Notice : Activer les macros dans Microsoft Excel

Les macros sont des programmes automatisés intégrés dans un fichier Excel. Par défaut, Excel bloque leur
exécution pour des raisons de sécurité. Voici comment autoriser leur utilisation.

1. Ouvrir le fichier contenant des macros
« Les fichiers Excel avec macros portent généralement I’extension .xIsm (ou parfois .xIsb).
e Double-clique sur le fichier pour I'ouvrir.

2. Autoriser les macros a I'ouverture
Lorsque le fichier est ouvert, une barre jaune apparait en haut de la fenétre avec le message : « La sécurité
des macros a été désactivée ».

= Clique sur « Activer le contenu ». Les macros du fichier sont alors utilisables.

3. Vérifier ou modifier les parametres de sécurité des macros

Si la barre jaune n’apparait pas ou si les macros restent bloquées :

1. Va dans le menu : Fichier - Options — Centre de gestion de la confidentialité.
2. Clique sur Parametres du Centre de gestion de la confidentialité...
3. Dans la section Parameétres des macros :

- Sélectionne « Désactiver toutes les macros avec notification » (recommandé).

4. Ajouter un emplacement approuvé (option avancée)

Pour éviter de devoir cliquer a chaque fois sur « Activer le contenu » :

1. Dans le Centre de gestion de la confidentialité, va dans Emplacements approuvés.

2. Clique sur Ajouter un nouvel emplacement...

3. Indique le dossier ou se trouvent tes fichiers avec macros.

4. Tout fichier enregistré dans ce dossier sera automatiquement considéré comme sir.

5. Points importants

* N'active jamais les macros d’un fichier dont la provenance est incertaine.

 Les macros Excel peuvent automatiser de nombreuses taches mais aussi exécuter du code malveillant.
« Utilise uniquement des fichiers provenant de sources de confiance.

5 En résumé:

1. Ouvrir le fichier .xlsm.

2. Cliquer sur « Activer le contenu » si la barre jaune apparait.

3. Ajuster les parametres via le Centre de gestion de la confidentialité si besoin.
4. Créer un dossier approuvé pour simplifier I'utilisation réguliére.
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